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Descricao dos ecras e funcionalidades no in patrimonium
NET

Ecra de entrada na aplicacao

a8 In patrimonium NET X +

D admin.inpatrimonium.net/login.aspx

Inpatrimonium

Login

’ B
Prswor

PP.30.99.000 - 5.19.06.27
Licenciado a Sistemas do Futuro - Multimédia, Gestio e Arte
© Sistemas do Futuro, Lda.

Imagem 1 - Login no in patrimonium.net

Para entrar na aplicacdo in patrimonium NET deve ser utilizado um browser compativel?,
para aceder ao servidor onde a aplicacdo esta instalada através de um URL? especifico.
Acedendo a esse URL a aplicacdo apresenta o ecra onde o utilizador devera introduzir as
credenciais de acesso (Login e Password) fornecidas pelo administrador do sistema. A
insercao das credenciais de acesso podera ser substituida por um processo automatico de
reconhecimento das credenciais de utilizador através do Active Directory?.

Inseridas as credenciais terd acesso ao ecrd de entrada da aplicacdo no qual sdo
apresentados todos os grupos de tarefas do in patrimonium NET de acordo com a versao
adquirida pela instituicao.

! Inserir informagé&o sobre os browsers compativeis e data

2 Um URL (Uniform Resource Locator) refere-se ao endereco de rede no qual se encontra algum
recurso informatico

3 Inserir informacgdo sobre o AD login

© Sistemas do Futuro, Lda. 4



No caso dos utilizadores que tém acesso a mais do que uma base de dados, sera solicitada
a escolha da base de dados que pretende utilizar. O acesso a aplicacao é feito, depois da

escolha, clicando em Entrar.

8 In patrimonium NET Xl

D admin.inpatrimonium.net/login.aspx

L inpatrimonium

Login

J’ wserame:

(SFA InpatrimoniumNET_MODELOPatrin |

PP.30.99.000 - 5.19.06.27
Licenciado a Sistemas do Futuro - Multimédia, Gestiio e Arte

© Sistemas do Futuro, Lda.

Imagem 2 - login em miltiplas bases de dados
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Modulos da aplicacao

#% In patrimonium NET X +

~ " : . ~ - - 2
[y @® admin.inpatrimonium.net/indexnew.aspx?bd=21203704824915403720718423618115 o I O Bs

veinpatrimonium essses &y Q| oo

Lista de pendentes

E E SEM REGISTOS

Relatérios

TR v =

Entidades Terminologia Multimédia

= EE %

Eventos Referéncias Procedimentos

Imagem 3 - Ecra inicial do in patrimonium.net

Apds a introdugdo das credenciais com sucesso o utilizador tem acesso ao ecra de entrada
da aplicagdo no qual sdo apresentados os grupos de tarefas disponiveis, de acordo com os
modulos da aplicacdo instalados e com as permissoOes atribuidas pelo administrador do
sistema a cada utilizador.

Os grupos de tarefas disponiveis* nesta versao do in patrimonium sdo os que apresentamos

a partir da préoxima pagina com uma breve descrigdo.

4 Os grupos de tarefas disponiveis dependem das opgdes tomadas pela entidade na aquisicdo da aplicacdo.
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Catalogacgao

Registo e gestao da informagdo genérica e especifica do patrimoénio
a qual se podera adicionar todo o tipo de documentacdo multimédia

(imagens, documentos, videos, etc.).

Terminologia

Permite a gestdo e parametrizacdo de diferentes tabelas/termos
para auxilio na introducdo de dados nos restantes modulos da
aplicagdo.

Eventos

Registo e gestdo dos dados relativos aos eventos: exposicOes,
producdo de catdlogos, conservacdo e restauro, empréstimos,
solicitacdes, movimentos, abate, seguros, projetos de investigacao,
reprodugdes ou qualquer outro tipo de evento relevante.

Entidades

Registo e gestdo dos dados relativos as entidades: autores, autores
de documentos, colaboradores, colectores, fotdgrafos,
intervenientes, inventariantes, proprietarios, seguradoras ou
qualquer outro tipo de entidade necessario para a documentacao

do patrimonio.



Referéncias

Registo e gestdo dos dados relativos aos documentos de
bibliografia (monografias, periddicos ou electrdnicos), imagens
fixas, imagens em movimento, graficos, material de arquivo e
cartografia que suportam as informacdes da catalogacdo e outras

tarefas.

Arquivo

No médulo de Arquivo encontra as tarefas principais do In doc:
Estrutura arquivistica e Arquivo e, disponibiliza aos utilizadores uma
forma simples e direta de construir a estrutura que sera utilizada

para a gestao do acervo documental.

Multimédia

Mddulo para gestdo e tratamento de todo o tipo de ficheiros
digitais que permite a aplicacdo reconhecer o seu local fisico e as
suas propriedades em termos de metadata. Todos os ficheiros
documentados nesta tarefa poderao ser classificados por assunto

ou tema de acordo com as necessidades da gestdo do patrimdnio.

Procedimentos

Modulo que permite a gestdo das colecdes através de um
conjunto de procedimentos pré-definidos ou de acordo com as
especificagdes de cada instituigdo. Permite otimizar as entradas,
saidas, movimentos, auditorias, entre outros procedimentos

recorrentes nos museus. (Em desenvolvimento)

© Sistemas do Futuro, Lda. 8
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Pesquisa geral

Mddulo de pesquisa geral em todos os contelidos existentes
nas diferentes tarefas da aplicacdo. Permite pesquisas internas
na aplicacdo por utilizadores sem acesso aos perfis de edicdo
Nos registos.

Assistente de Pesquisas

Permite que o utilizador, através de um assistente de
pesquisas, faca a insergao, alteracdo, eliminacdo e visualizacdo
de pesquisas de acordo com parametros a definir pelo utilizador
e podendo cruzar conteldos de diferentes campos e
tabelas/fichas. Permite ainda exportar o resultado da pesquisa
para outras aplicagOes externas como o Excel, Word ou CSV.

Relatorios

Mddulo que disponibiliza formatos de extracdo de informagao
constante na base de dados diferentes do layout de impressao
standard disponivel em todas as tarefas. Todos os formatos aqui
disponibilizados sdo produzidos pela Sistemas do Futuro de
acordo com as solicitacdes dos utilizadores.

Configuragoes

Tarefa que permite a configuracao da aplicagao pelo utilizador
ou pelo administrador do sistema e que permitird, consoante
o nivel de permissoes, alterar a ordem dos campos, alterar a
visualizagdo da ficha ou mesmo restringir o acesso de
determinados grupos de utilizadores.



Ajuda

Mddulo que disponibiliza documentos de ajuda de contetido
e ajuda técnica para apoio a utilizacdo da base de dados.

A escolha de qualquer um dos médulos disponiveis faz-se através de um clique na area
correspondente do ecra.

Ainda neste ecra inicial, o utilizador pode ver o seu home (dados de /ogin) no canto superior

direito e tem a possibilidade de sair da aplicagdo (logoff) ou fazer uma pesquisa total® por
uma expressdo na base de dados.

Escolhendo um dos médulos, terd acesso ao ecra inicial correspondente. Conforme
podemos ver na imagem apresentada na pagina seguinte, foi escolhido, como exemplo, o
modulo Catalogacdo. O ecrd de entrada das tarefas do in patrimonium NET apresenta trés
modos de visualizacdo distintos: modo de visualizacdo Lista, Lista com imagens e Album,
que est IEIE E na area informativa através dos botoes.

5 A pesquisa total no sistema poderd demorar algum tempo a apresentar resultados dependendo da velocidade de ligag&o a rede e das condigbes do servidor de dados.

© Sistemas do Futuro, Lda. 10



Ecra de entrada na tarefa

° i In patrimonium NET x +
< C @® admin.inpatrimonium.net/Form/Form.aspx?bd=212037048249154037207184 n o & » @ @
;:.‘ Catalogagdo v @ @ Y & Alexandre Matos 'a q
I BEE - <« rainaa/z319v > (Todos osregistos) Meus registos Ordenar N°inventirio v  [az] ¥ 9548 de 9548 registos
v

Ne inventério Autor Designacio Titulo
Objetos (s PR60.0048/02 Dalmética
Outros Objetos o
Todos Objetos ssee
Conjuntos Objetos
Iméveis e274
Outros Iméveis (s PG42.0054/02 Estola
Todos Iméveis 340
Conjuntos Iméveis
Integrado cese PG42.0053/02 Estola
Imaterial (e
Espécie ae
PG40.0035 Estante\de altar

Espécimes sss

Espécie Mineral s

Espécime Mineral s Quadro Verénica

Anthropos ¢

Ordens Religiosas o
) PR50.0113 Quadro Queda de Cristo
Padrdes a4 -, ’

Marcas de Agua l

N -:20 0053 Resplendor

Imagem 4 - Médulo - Ecra inicial em formato lista com imagem

O modo album apresenta os registos com o “thumbnail” da imagem principal associada ao
registo, adicionando, como legenda, informacdo basica sobre o registo. Neste modo, bem
como nos restantes, estd também presente a indicacdo da quantidade de registos
existentes na tarefa. Nos modos de visualizacdo em Lista sdo apresentados os registos em
formato lista, diferenciados apenas pela inclusao da imagem principal associada ao registo
no caso do modo Lista com imagem. Em todos os modos de visualizagdo o acesso aos

registos faz-se clicando no registo pretendido.
0O ecr3, em todos os modos, apresenta trés areas distintas, a saber:

Barra de ferramentas: inclui a possibilidade de criar um novo registo na tarefa
selecionada e a possibilidade de pesquisar informacdo na tarefa selecionada através de um
filtro. Estd também disponivel, nesta area, o acesso ao mddulo RelagGes que permite a
criacdo de relacdes entre multiplos registos. Para os modos de visualizacdo Lista e Lista
com imagem esta disponivel a opgdo de selecionar registos. A barra de ferramentas inclui
ainda a possibilidade de aceder as configuracdes, hepldesk, dashboard (Painel de
informagao) e identificar a base de dados a que estamos a aceder.

© Sistemas do Futuro, Lda. 11



Lista de tarefas do modulo: inclui a lista com todas as tarefas do modulo e um campo
de pesquisa geral onde o utilizador podera procurar informagdo dentro da tarefa activa
usando uma palavra ou expressdo. As opgOes disponiveis para esta pesquisa sdo: Frase
exacta, Todas as palavras, Por ID (de registo) e NiUmero de inventdrio (para o caso da

tarefa demonstrada na imagem abaixo).

> @ o In patrimonium NET N 1+

: o 3 _
& c o ® admin.inpatrimonium.net/Form/Form.aspx?bd=212037048249154037207184 N @ B ~ @ @

¥ Catalogagdo veOOY & Alexandre Matos /%, Q

[' EEE 30v 4 Pagina4/319v b (Todos os registos) Meus registo: Ordenar N°inventirio ¥  [az] ¥ 9548 de 9548 registos

Ne inventério Autor Designagdo Titulo
Frase exata .
PR60.0048/02 Dalmatica

Todas as palavras

Por ID \

N° inventario

Iméveis @274 R
Outros Iméveis AlC
uiros Imovers PG42.0054/02 Estola

“ |
Todos Iméveis (2310
Conjuntos Iméveis ¢
Integrado (s PC
Imaterial e
Espécie ae

PC Estante\de altar
Espécimes st
Espécie Mineral (s
[

Espécime Mineral ss F Quadro Verénica

0120/02 Estola
Anthropos ¢

4
40.0035
Ordens Religiosas

0.0

%

il -
Padrdes ¢ -, ’
Marcas de Agua l

admin.inpatrimonium.net/Form/Form.aspx?bd=212037048249154037207184236181159061 14305824, 118069214008213073241077103004 0&ns=

Quadro Queda de Cristo

Imagem 5 - Pesquisa na Tarefa — Possibilidades de pesquisa na tarefa

Area de organizacdo da informacdo: drea que contém as opcdes de visualizacdo dos
registos (Lista, Lista com imagem e Album), a paginagdao dos registos (no caso da
visualizagdo em Listas), opcao de visualizacao dos Meus registos (registos editados pelo
utilizador recentemente) ou Todos os registos, as opcdes de ordenagao, com o campo que
se pretende usar para ordenar e a possibilidade de ordenagdo ascendente ou descendente
e, ainda, o total de registos na tarefa e/ou os correspondentes ao filtro ou pesquisa activos
(no caso de ter um filtro activo a informacao apresentada sera “x de y registos” ou, por
exemplo, 9056 de 17953 registos).

Area informativa: drea que contem informacdo, em forma de lista ou album de imagens,
sobre os registos existentes na tarefa selecionada. A informacao disponivel conta sempre
com a visualizacao de uma imagem associada ao registo (nos casos em que ela exista) ou

com a indicagao da relagao com ficheiro multimédia e com informagao referente ao tipo de

© Sistemas do Futuro, Lda. 12



tarefa em utilizagdao. O tipo de informacgdo apresentada, em formato lista ou imagem,
depende do mddulo e tarefa do in patrimonium.
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Painel de informacao
@ Dashboard

Painel de Informagao

Iméveis-
Imaterial —
Outros Iméveis
Anthropos / Conjuntos Objetos
Conjuntos Iméveis R
Espécie Mineral ’,f’l moves
Espécimes’ Todos Iméveis Outros Iméveis
Conjuntos Objetos ————0Outros Objetos
Espécie
Espécime Mineral Conjuntos Iméveis

Todos Iméveis

Todos Objetos—

B Outros Objetos (0.06%) Conjuntos Iméveis (0.00%)
Espécie (6.76%) I Anthropos (0,01%)
Espécime Mineral (2.48%) Outros Iméveis (0,18%)
N Todos Objetos (27.05%)  MEM Imaterial (2,70%)
Conjuntos Objetos (0,05%) MMl Iméveis (6,37%)
I Espécimes (19.41%) I Objetos (26.99%) . -
I Espécie Mineral (1,40%) Todos Iméveis (6.55%) Espécime Mineral

Anthropos

Imagem 6 - Painel de informagao do maédulo

O painel de informagdo de cada mddulo ou grupo de tarefas esta dividido em duas areas

distintas:

Lista de tarefas do modulo: onde serdo apresentadas todas as tarefas disponiveis para
o moddulo selecionado (no caso da imagem Objetos, Outros Objetos e Conjuntos de
Objetos) e através da qual o utilizador pode escolher a tarefa que pretende utilizar para

consultar registos.

Area informativa: onde serd apresentado um conjunto de informac&do relevante para o
utilizador como os totais de registos disponiveis nas tarefas (no caso da versao atual) e no
futuro o nimero de registos disponiveis na Internet, o nimero de registos ndo validados

ou outro tipo de informacgao relevante para o trabalho com a aplicagao.

Escolhendo uma das tarefas disponiveis no modulo selecionado sera apresentado o ecra
correspondente. A titulo de exemplo para esta introducdo utilizamos a tarefa de objetos.

© Sistemas do Futuro, Lda. 14



Conforme ja referimos, a mesma tarefa pode ser vista em formato album de imagens,
facilitando a procura de registos pela imagem principal associada. Neste formato, podemos

obter mais informagao sobre o registo. Como podemos observar na imagem seguinte:

) s In patrimonium NET x +
&« C o @® admin.inpatrimonium.net/Form/Form.aspx?bd=21203704824915403720718423618 n o &
2% Catalogagdo veOOY Alexandre Matos 'S, Q
E EE\E (Todos os registos) Meus registos Ordenar N° inventério ¥ [az) ¥ 9548 de 9548 registos
v

Objetos (ss1a)

Outros Objetos o

Todos Objetos see

Conjuntos Objetos

(rels (2 ANT.2007.7.13 ANT.2007.7.130 ANT.2007.7.131 ANT.2007.7.132 ANT2007.7.133

e Escultura Escultura\feminin(...) Bengala Bengala Escultura

Outros Imdveis (s

Todos Iméveis (2310

Conjuntos Iméveis ¢
Integrado (1ss4
Imaterial
Espécie a1

Espécimes (s31 ANT.2007.7.134 ANT.2007.7.135 ANT.2007.7.136 ANT.2007.7.14 ANT.2007.7.18
Escultura Escultura Escultura Escultura Escultura

Espécie Mineral s

Espécime Mineral ess)
—_

Anthropos ¢
1
Ordens Religiosas &
Padrbes (s
2! 2

Marcas de Agua

ANT.2007.7.2 ANT.2007.7.20
- Escoltirs

ANT.2007.7.23 ANT.2007.7.26

Escoltuca Tl Abano Eccltuca\fornininl )

Imagem 7 - Mddulo - Ecra inicial em formato album

Nesta area de entrada do ecrd, a aplicacdo apresenta a possibilidade de escolha da
guantidade de registos a mostrar em cada pagina. Esta opcdo esta disponivel para todas
as opcOes de visualizagdo, exceto no modo album. Para todos os modos esta disponivel
um menu de navegacdo que nos permite percorrer todos os registos da tarefa ou apenas
0s registos inseridos pelo utilizador “Meus registos”. Estas opgdes podem ser observadas

na imagem seguinte:

EEE 30 v 4 Pagina2/321 v p (Todos os registos) Meus registos

Imagem 8 - Navegagao

Outra funcionalidade disponivel, ja referida anteriormente, é a capacidade de ordenar de
forma alfanumérica os registos apresentados na lista de cada tarefa e a ordenar pelo

numero de inventario, designacdo, titulo, data de criacdo, entre outros. Como mostra a

© Sistemas do Futuro, Lda. 15



imagem desta drea, essas opgoes estdo disponiveis clicando na seta do menu Ordenar e

[@a-z]. Esta area também da indicacdao da quantidade de registos da tarefa:

Imagem 9 - Ordenacao por unidade de informacao

ApOs encontrar, nesta area, o(s) registo(s) que pretende visualizar, o utilizador apenas

tera que clicar na imagem ou texto correspondente para entrar na ficha de edicdo da tarefa.

Veremos a sua estrutura na préxima imagem.

© Sistemas do Futuro, Lda.
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Tarefa — Edicao do registo

° s In patrimonium NET x +
&« c @ ® admin.inpatrimonium.net/Form/FormFicha.aspx?bd=2120370482491540372
8¢ b
¥ Catalogagio vOOB ST YRS B -
- ANT.77.36.4; Boneca; Ordenacao: N° inventério [AZ] | 9548 de 9548 registos <« < ID: 6851 >
v

Ne inventério * Designacio
Objetos (s ANT.77.36.4 \ Boneca - Multimédia @
Outros Objetos ao Titulo

4

Todos Objetos ssse

Descrigdo

Conjuntos Objetos Tronco em madeira, cilindrico, revestido por uma malha de fios de algodao. Penteado formado por sete canudos pendentes,

entrangados, rematados por argolas de bambu e uma massa feita de excrementos de animais. No topo, esta decorada com missangas

Iméveis @27 verdes e amarelas e duas tachas de latdo. Um alfinete-de-ama prende trés enfiadas de missangas amarelas e brancas ao centro. Na
i base estao presas por fibras vegetas tiras de tecido grosseiro acastanhado, decoradas por uma espécie de cinto formado por
Outros Iméveis s conjuntos de tridngulos sobrepostos de missangas verdes, amarelas e cor-de-laranja. Conjunto revestido por um pigmento

avermelhado ("‘mukundu") 4
Todos Iméveis @)
Categorias (1)

Conjuntos Iméveis ¢ .
Etnografia;Ritual e religiso\magico-religioso

=

Integrado (1ss4 1
& Fungdes/Usos (2) & ‘
Imaterial o Simboélica\fertilidade;Boneca associada & fertilidade feminina.
Espécie o+ Incorporagdes (1) o'}
Compra;Lisboa;00/00/1977
Espécimes (es1 Estado do registo <

Inventariantes (2)

Espécle Mineral s Maria do Rosério Antunes Rodrigues Martins;12/03/2008;Livro de Registo n°1

; Metadados do ficheiro <
Espécime Mineral s Materiais (5)
thropos | Madeira
Anthropos ¢ Auditoria do registo <
Medidas (1)

Ordens Religiosas
Altura;19,00;cm
Padrdes (4
Numeragdes (2)

Marcas de Agua M.N.33;NGmero de remessa original

Recolha etnogréfica (1)

Imagem 10 - Ficha do registo - edigdao

A ficha de edicdo de registo (no caso apresentamos a da tarefa Objetos) &, no in
patrimonium NET, apresentada como um unico bloco de informacdo. Quando o utilizador
seleciona um registo para edigdo ou visualizacao sao apresentadas no ecra, embora com

algumas diferencas, a mesma barra de ferramentas e lista de tarefas do ecra anterior.

Na barra de ferramentas sdao acrescentados os icones que permitem gravar alteragdes,
cancelar a edicao, apagar o registo, validar dados do registo, pre-visualizar as informacgdes

do registo, imprimir e inserir informacdes nos grupos de informacao especifica. E, no botao

ﬂ as opcoes de duplicar registos, bloco de notas, historial, multi-descritor e mddulo de
Relacdes (caso seja necessario criar uma relagao do registo activo com um conjunto de
registos de outras tarefas). No caso de algumas tarefas especificas, como Objetos, serdo
apresentadas opgoes relativas apenas a essa tarefa, como é o caso da opgdo “Incorporar
em outros objetos” que permite passar o registo ativo para a tarefa Outros Objetos. Essas

opcoes estdo disponiveis em menu conforme podemos observar na seguinte imagem:
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) ¢ In patrimonium NET X +

- . . " . P " . 2
= C @ @® admin.inpatrimonium.net/Form/FormFicha.aspx?bd=2120370482491540372 In O B
., - - -
%% Catalogagdo v OOBRSTm YRS o - Alexandre Matos ' Q)
- ANT.77.36.4; Boneca; Duplicar ca0: N inventario [AZ] | 9548 de 9548 registos <4 <4 ID: 6851 > >
v Bloco de notas
Ne inventario *
ANT.77.36.4 Historial .
Objetos (ssas) ,
Titulo Multi-descritor
Outros Objetos o
Incorporar em Outros Objetos Y
Todos Objetos (ssee)
Descricdo Médulo relagses
Conjuntos Objetos Tronco em madeira, cilindrico, revestido por uma mado por sete canudos pendentes,
entrancados, rematados por argolas de bambu e uma massa feita de excrementos de animais. No topo, esta decorada com missangas
Iméveis g2 verdes e amarelas e duas tachas de lato. Um alfinete-de-ama prende trés enfiadas de missangas amarelas e brancas ao centro. Na
base esto presas por fibras vegetais tiras de tecido grosseiro acastanhado, decoradas por uma espécie de cinto formado por
Outros Iméveis s conjuntos de tridngulos sobrepostos de missangas verdes, amarelas e cor-de-laranja. Conjunto revestido por um pigmento
avermelhado ("mukundu"). y

Todos Iméveis auo,
Categorias (1)

Conjuntos Iméveis ¢ Etnografia;Ritual e religido\magico-religioso

b=
e
b
P

Integrado qiss, Fungbes/Usos (2)
Simbélica\fertilidade;Boneca associada a fertilidade feminina.
Imaterial @3
Espédie au Incorporagdes (1) o]
Compra;Lisboa;00/00/1977
Espécimes st Estado do registo 4
Inventariantes (2)
Espécie Mineral (g Maria do Rosério Antunes Rodrigues Martins;12/03/2008;Livro de Registo n°1
Metadados do ficheiro +
Espécime Mineral (ess) Materiais (5)
Madeira
Anthropos ¢ Auditoria do registo 4
Medidas (1)

Ordens Religiosas @
Altura;19,00;cm

Padrdes (s4) 5 oc (2
Numeragdes (2)

Marcas de Agua M.N.33;NUmero de remessa original

Recolha etnogréfica (1)

Imagem 11 - Opgoes do registo

Os icones que correspondem a criacao de novos registos e de filtros mantém-se tal como

acontecia no ecra descrito anteriormente.

A lista de tarefas permite, tal como acontece sempre que estamos no mesmo modulo,

escolher uma das tarefas disponiveis.

No entanto, a principal diferenga neste ecra prende-se com a apresentacao da ficha dos
registos. No in patrimonium.NET ela é dividida em duas areas:

Uma area central que conta com as unidades e grupos de informacdo que constituem a
estrutura de cada tarefa, apresentada nesta versdo do in patrimonium como uma area
Unica, que é configuravel nos grupos de informacdo disponiveis e na sua ordem de

apresentacao pelo administrador da base de dados.

Uma area lateral (a direita no ecrd) com a informacdao sobre o estado do registo,
informacao dos ficheiros multimédia associados ao registo, os seus metadados, e a
informacdo de auditoria do registo apresentado. Na parte superior desta area é
apresentado o ID (NUmero de registo automatico) e as setas que permitem ao utilizador

navegar nos registos, conforme imagem seguinte:
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Imagem 12 - Navegagao nos registos

A frente neste manual descreveremos as ferramentas de edicdo dos registos. Importa
agora mencionar algumas diferengas importantes nas areas relativas ao Estado do registo,
aos Metadados dos ficheiros, a Auditoria e a area Multimédia.

Estado do Registo

Estado do registo

I

Situagdo Baixa ¥
Validagdo N&o verificado v
Acesso plblico Sim ¥
Bloco de notas - Sim

Historial - Nao

Multidescritor (0) - Nao

Metadados do ficheiro B2

Imagem 13 - Informagdo do estado

Nesta area de informacdao podemos registar o Estado do registo, tais como definir a
situacao (por exemplo, inventariado), validar e tornar publico o registo na internet (quando
disponivel o In web). Aparecera também a indicacdo se o registo contém informacdo no
bloco de notas, historial e multidescritor (este com a quantidade de registos no
multidescritor associados).

Metadados
Metadados do ficheiro .
Nome

ANT_77_36_4_1.tif
Tipo de ficheiro
image/tiff

Data

01/08/2013
Dimensoes

321 x 480 px
Tamanho

19,16Kb

Imagem 14 - Informacgao de metadados

Esta area de informacao é carregada automaticamente pela aplicacdo depois da associacdo
de um ficheiro multimédia (imagem, video, som, etc.) a determinado registo e apresenta
os metadados do ficheiro multimédia selecionado pelo utilizador. Na atual versdo do in
patrimonium so sera apresentada a seguinte informacdo: Nome; Tipo de ficheiro; Data;

Dimensoes e Tamanho.
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Auditoria do registo

Auditoria do registo 4

Imagem 15 - Informacgao de auditoria dos registos

Esta area apresenta informacdo relativa aos dados de insergdo e atualizacdo do registo,
nome do utilizador e data. A informacdo de atualizacdo mostrada corresponde apenas a
ultima atualizagdo feita no registo, no entanto, a aplicagdo guarda informacgdo de todas as
acoOes realizadas pelos utilizadores.

Multimédia

Multimédia

Imagem 16 - Multimédia

Na area Multimédia é disponibilizada a informacao dos ficheiros que estdo associados ao
registo selecionado. A informacdo destacada diz respeito a imagem principal de cada
registo, apresentada, tal como nas versdes anteriores da aplicacdo, através de uma versao
reduzida da imagem original (thumbnail). Abaixo dessa area de destaque sdo
apresentadas, em imagens ainda mais pequenas, os outros ficheiros associados ao registo.
Se o utilizador selecionar uma dessas imagens ela passa a estar visivel na area superior,

de forma a facilitar a consulta.
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Abaixo da area de visualizagdo das imagens encontramos as opgodes para ver os videos,
ficheiros de audio e outro tipo de ficheiros (por exemplo, documentos de texto) associados
ao registo. A aplicacdao reconhece, de forma automatica, os ficheiros de imagem, video e
dudio e coloca-os nas areas correspondentes®. Todos os tipos de ficheiros indiscriminados

serdo apresentados na opgao final.

Na area superior de Multimédia temos a possibilidade de aceder, através de um clique
nessa area, a um ecra com a informacdo de todos os ficheiros multimédia associados ao
registo, conforme podemos ver na imagem seguinte, € na qual podemos inserir novos
ficheiros multimédia carregando a imagem para o servidor da aplicacdo conforme

explicaremos detalhadamente adiante neste manual.

#% In patrimonium NET X +

& c o ® admin.inpatrimonium.net/Form/FormFicha.aspx?bd=2120370482491540372

@ Multimédia @ “\. @

Preview Designagao Legenda Pasta/local Visivelna  Imagem Informagao
web especifica

1D=37157=ID~/multimedia
/bd_modelo/thumbnail ANT_77 364
137157 jpg

E\ANT_TRATADAS_027\DIGITAL_JOSE_MENESES
\ANT_77_36_4.tif

1D=37158=ID~/multimedia
/bd_modelo/thumbnail ANT_ 77 36.4_1
/37158 jpg

EAANT_TRATADAS_027\DIGITAL_JOSE_MENESES
\ANT_77_36_4_1.tif

ID=37669=ID~/multimedia
/bd_modelo/thumbnail ANT_77_36.4_2
/37669 jpg

ENANT_TRATADAS_027\DIGITAL_JOSE_MENESES
\ANT_77_36_4_2.tif

1D=37670=ID~/multimedia
/bd_modelo/thumbnail ANT_77_36.4_3
/37670.jpg

ENANT_TRATADAS_O27\DIGITAL_JOSE_MENESES
\ANT_77_36_4_ 3.tif

Imagem 17 — Registos multimédia associados

6 O reconhecimento dos formatos associados inclui formatos de video .avi .mpg .flv .wmv .mov .mp4; dudio wav
.mp3 .aiff, e imagens .jpg .jpeg .png .gif .bmp .tiff .tif
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Inserir Registos

Nesta aplicacdo ird encontrar diferentes tipos de campos: texto, data, numérico e tabela.

No que respeita aos campos texto existem duas variaveis, numa é possivel fazer a edicdo

e formatacao dos dados (como pode conferir na imagem seguinte), na outra os campos de
texto apenas permitem a insercao de dados.

@ @ @ - ™ B I

=

Imagem 18 — Campo com edi¢ao de texto

tulo

Imagem 19 — Campo de texto sem possibilidade de formatar a informacgao

Nos campos data podera inserir os dados com recurso ao calendario que Ihe é apresentado
ou podera digitar o ano.

« Junho 2018 »

Do Se Te Qu Qu Se Sa

|

01/06/201§ =

Imagem 20 — Campo de data

Os campos numéricos apenas permitem a insercao de numeros (cf. o exemplo do grupo
de informacgdo Medidas na tarefa Objetos, em Catalogagao).

Tioom

m

giga

Comprimento

or

Imagem 21 — Campo numérico
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Os campos que recorrem a tabelas reduzem a insercao dos dados a uma Unica vez, através
das ferramentas da area de terminologia, passando a partir desse momento a estar
disponiveis para o carregamento da informacdo, assim recorre-se sempre que possivel a
utilizacdo deste tipo de campos por forma a facilitar a introducdao de dados, a sua

normalizagdo e o controlo de terminologia imprescindivel num sistema desta natureza.

Imagem 22 — Campo tabela “Tipo autoria”

Em todos os campos tabela, de acordo com a configuracdo escolhida, esta disponivel a
funcionalidade Multivalor (configuravel pelo gestor da base de dados apenas) que permite
selecionar varios dados da tabela (cf. os exemplos dos campos técnica e suporte na

imagem seguinte) para utilizar no mesmo registo. Os campos Multivalor estdo identificados

com o icone

Imagem 23 — Campo tabela “Multivalor”

Como inserir informacao

1. Para inserir registos devera posicionar-se no médulo e tarefa respetiva (ex.

Catalogacgao: Objetos, Eventos: Exposicoes, etc.) e carregar no botao @Inserir.

2. Insira os dados e podera optar por Gravar carregando no botdo correspondente a

esta funcao Bou Cancelar a insergao carregando no botao correspondente .

Como inserir / editar dados nos campos dos Grupos de Informacao

1. Para inserir um novo registo num grupo de informagdo que ainda nao contenha

dados devera utilizar o botdo que se encontra disponivel na barra de tarefas. A
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aplicacdo apresentard o primeiro grupo de informacdo especifica da tarefa
correspondente, no entanto, o utilizador podera escolher qualquer um dos grupos
de informacdo especifica da tarefa através do recurso ao campo apresentado na
seguinte imagem:

8 In patrimonium NET X +

D admin.inpatrimonium.net/Form/FormFicha.aspx?bc

(«) OBETOS[Titulos] B )

INFORMAGAO FICHA SELECIONADA
ANT.77.20.2; Boneca;

INFORMAGAO A INSERIR

v Titulos
S Antecedente
LT Autorias
Caracteristicas técnicas
Categorias (1)
Classificagbes
Tipo titulo
Componentes
Condigbes
Contexto de campo
Copias
Cores
Cronologia
idioma Decoragbes
Departamentos

Titulo

Designagdes (1)
Direitos
Disposigdes legais
Entrada
Escavagbes
Notas Escolas

Cennnifinidada

Tradugdo

Imagem 24 — Campo de escolha dos grupos de informagao especifica

Neste campo sdo apresentados todos os grupos de informacdo especifica da tarefa
selecionada (no presente exemplo da tarefa Objetos), indicando os registos existentes em
cada um deles no presente registo, e selecionando o campo a aplicacdo apresentara os

campos correspondentes ao grupo escolhido. Para inserir informagdo, basta preencher os

campos com os dados pretendidos e clicar no botdo de gravacao E
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s In patrimonium NET X +

i) admin.inpatrimonium.net/Form/FormFicha.aspx?b 0372 ooe In O B

(@) oBETos[Cores] B )

INFORMAGAO FICHA SELECIONADA INFORMAGAO A INSERIR
ANT.77.20.2; Boneca; Cores

LISTAGEM DE INFORMAGAO

Cor
Azul

Parte descrita
Tecido

Notas

Imagem 25 - Inserir novo registo no grupo de informagao especifica

Uma outra opcdo disponivel nesta forma de acesso aos registos é a possibilidade de
ordenar os registos inseridos no grupo de informacdo especifica, através da funcionalidade
“Ordenar Registos”.

A ordenacdo dos registos é possivel através do icone ordenar que esta visivel na barra
de ferramentas do grupo de informacdo. Ao clicar no icone ordenar registos, sera ativada
a funcionalidade Drag 'n’ drop, ou seja, “arrasta e solta” que permitird mover e trocar de
ordem os registos. Para movimenta-los basta clicar em uma das caixas e arrastas-las para

a ordem pretendida.
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s In patrimonium NET X +

&« c @ D admin.inpatrimonium.net/Form/FormF

@ OBJETOS [ Fungdes/Usos]

INFORMAGAO FICHA SELECIONADA

ANT.77.20.2; Boneca; Duas pequenas cabagas (?) sobrepostas, esferéides. O rosto apresenta duas missangas brancas em representagdo dos olhos e outras duas em representagdo das orelng
Lengo de forma triangular, tecido de algoddo creme amarrado a cabega e um pedago de tule branco. Na parte cintada estdo presas trés saias de tamanhos e tecidos de diferentes texturas e

decoragao (motivos florais, riscas e estrelas), cosidas grosseiramente com fio de algodao. A cabaga inferior esté revestida por um tecido sintético.;

Mégico-religiosa;

Amuleto,

Imagem 26 — Ordenar registos existentes nos grupos de informagdo especifica

2. Para inserir, editar ou alterar dados nos campos correspondentes aos diferentes

grupos de informacdo devera abrir a visualizacdo do grupo desejado, carregando

em e carregar em Editar 4 , esta acao abre uma nova janela para poder editar

0S campos necessarios. Se desejar Gravar carregue no botdo correspondente a esta

funcao mou Cancele a insercao .
3. Para regressar a ficha carregue no botdo Voltar -, que se

superior esquerdo, ou no botao Fechar @

Tipo medida Valor Uni. medida

Comprimento 21,80 cm P
Largura 6,40 cm Pa
Altura 10,50 cm 2 9

Imagem 27 - Inserir, editar ou eliminar dados nos grupos de informacdo especifica
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4. Esta funcionalidade permitirda também eliminar de forma direta um registo de

“" . Para o fazer

informacado especifica que o utilizador pretenda apagar, botdo
tera que ter permissodes para eliminar registos.
5. Uma outra funcionalidade prevista nesta area da aplicacdo prende-se com a

divulgagao dos registos de informagdo especifica online. Com esta funcionalidade,

é possivel indicar, clicando em “, se o registo estd, ou ndo disponivel para ser

visualizado no in web. Ao clicar a aplicacdo mostrara a seguinte janela:

Objetos: ANT.77.29.2; Carro\pronto-socorro; Em folha-de-flandres, chassis assente sobre quatro rodas articuladas em dois
eixos, dispostos um a frente outro atrds. Caixa aberta, com paredes altas, a excepgdo da posterior, com um guindaste ao
centro, elevando-se na diagonal, vazado, com um gancho suspenso na extremidade livre. Cabine com quatro janelas, duas
frontais e duas laterais. Aplicagdo de grelha, para-choques e faréis na dianteira do cap6. Exterior da caixa pintado a
vermelho, com a inscrigdo «SCR SERVICO» pintado a prateado de cada lado, cabine pintada a amarelo e capé a azul.;

Medidas: Altura; 10,50; cm;
Acesso publico: Ndo

Imagem 28 - Alteracdo da visibilidade online de registos de informagao especifica individualmente

Alterando o registo para Visivel, a aplicacdo mostrara o icone o (sem a barra em cima) para
o registo correspondente, indicando que o mesmo estara disponivel online com o In web.

6. Uma ultima funcionalidade, disponivel apenas para os utilizadores com permissées para a
utilizar, é a inser¢do de informacdo por lotes, ou seja, a inser¢cdo, num conjunto de fichas pré-
selecionadas (por filtro ou pesquisa), de um novo registo de informacédo especifica de uma
vez so.

Como inserir / editar dados nos campos tabela
Como ja se referiu os campos tabela reduzem a insercdo dos dados a uma Unica vez
passando a partir desse momento a estar disponiveis para insercdo, mas tém as suas

particularidades no que respeita a edicao de dados.

1. Primeiro passo sera necessario verificar se os dados ja se encontram na listagem,
estas tabelas podem assumir uma grande dimensao e pode ser necessario efetuar
uma pesquisa. Para a fazer abra a lista e digite a expressdo desejada no campo de
pesquisa apresentado antes da lista de termos que pode ser observado na imagem
seguinte.
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Tipo autoria
Escultor -

--Autor

-Azulejador

--Caldeireiro

-Canastreiro

é----Ca'pmte\ro

--Casa construtora/Fabricante
--Ceramista

-Cesteiro

-Concepgdo

Imagem 29 - Pesquisa de termos ja existentes
Digite o termo e se o registo correspondente existir é apresentado. Para o utilizar
faca um duplo clique. Caso o termo ndo esteja disponivel, devera clicar em Editar
termos “ e acrescentar o termo pretendido a tabela, ndo se esquecendo de clicar

em [ antes da insercdo e depois em E para gravar o registo inserido.

Tipo autoria
Escultor -

Editar Termos #

Limpar &

Imagem 30 - Escolha entre a opgdo de editar termos ou limpar o campo

@ Tabela Auxiliar ®

~Arquitecto
~Artesdo
-Atelier
~Autor
-Azulejador
~Caldeireiro
-Canastreiro
~Carpinteiro
-Casa construtora/Fabricante
-Ceramista
-Cesteiro
~Concepgdo
-Construtor
-Desenhador

~Encomenda

Imagem 31 - Inserir termos nas tabelas

Fechando a janela de insercao de termos, o campo assume o termo gravado ou
selecionado.

Importa referir que a edicdo dos termos esta disponivel apenas para os utilizadores com
permissdes para a gestdao da terminologia de modo a controlar a informacdo da base de
dados.
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Duplicar um registo

A funcionalidade de duplicar registos é uma ferramenta util no caso de registo, por
exemplo, de pegas com as mesmas caracteristicas, pois permite fazer instantaneamente
um registo igual ao que esta ativo, duplicando toda a informacdo. Para gravar este novo
registo o utilizador terd apenas que alterar o numero de inventario da ficha que pretende

gravar.

Para duplicar um registo basta escolher na barra de ferramentas a opgao Duplicar, proceder
as alteracdes pretendidas nos campos em que a informacdo seja diferente do registo

duplicado, e alterar obrigatoriamente o nimero de inventario.

e8¢ Catalogagao VEONON =2l B4 @ = @ -

- Duplicar
v N° inventario * Bloco de notas...
ANT.87.9.1 . .
Historial...

Objetos (ss29)

Titulo . )
: Multi-descritor

Outros Objetos @1

_ Incorporar em Outros Objetos
odos Objetos ssso
Publicado

Imagem 32 - Barra de ferramentas para aceder a estas opgGes carregue em u

Na janela seguinte, aparecerao as opgoes de duplicagao de registo, que agora permitem:

1. Duplicar o registo tal qual ele é, como toda a informacdo, menos os registos
multimédia;

2. Duplicar o registo selecionando pelo uma das seguintes opgodes: Informagao
genérica, Informacgdo especifica, Informacdo relacionada, Bloco de Notas, Historial
e Multidescritor. A imagem seguinte mostra a janela de opgoes.
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00 ¢ In patrimonium NET X +

= Cc o @® admin.inpatrimonium.net/Form/FormCloneConfig.aspx?bd=2120370482491540372

Duplicar

02361; Pintura; As bolas de sabéo;

Deve selecionar pelo menos um campo
nformago genérica
nformagdo especifica
nformagéo relacionada
Bloco de Notas
Historial

Multi-descritor

Imagem 33 — Op¢oes de duplicacdo dos registos

3. Nesta janela tera que selecionar pelo menos uma das opgoes e a aplicacao duplicara
a ficha de acordo com as indicagdes dadas pelo utilizador.

4. Para gravar o registo duplicado devera seguir os procedimentos anteriormente
descritos para gravar registos.

Alterar ou modificar registos

Para proceder a alteragdes ou modificar registos deve:

1. Posicionar-se no registo que deseja alterar.
2. Em seguida deve fazer a insercao ou a alteracao dos dados que pretende (ver inserir
e alterar registos de informacao especifica neste manual).

3. Por ultimo deve carregar no botdo Gravar B

Como eliminar registos
Existem duas circunstancias distintas para eliminar registos, uma que elimina o registo na

sua totalidade, a outra permite eliminar os registos dos grupos de informagao.
Para eliminar um registo na totalidade devem seguir-se os seguintes passos:

1. Posicionar-se no registo que pretende eliminar.
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2. Em seguida, deve carregar no botao Eliminar ﬂ que se encontra na barra de
ferramentas.

3. Aparecera uma mensagem a confirmar a acgao.

i In patrimonium NET 5B

S P
\.inpatrimonium.net/Fc \ 1spx?bd=2120370482491540372 e In O B

Objetos: ANT.77.20.2; Boneca;

Tem a certeza de que deseja apagar o registo?

Imagem 34 — Mensagem de confirmagao da a¢do de eliminar registos

Se desejar eliminar o registo, escolha Eliminar, podendo cancelar esta operagao escolhendo

Cancelar.

Para eliminar um registo inserido nos grupos de informacao devera selecionar o
grupo em questdo e carregar no icone Eliminar apresentado a frente do registo

correspondente, apos o icone de visualizacdo online, conforme indicado na imagem abaixo.

Tipo fun¢ao
Magico-religiosa < 9 @ 2
Amuleto < U R

V.

Imagem 35 - Eliminar registo de informacdo especifica
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Ser-lhe-a apresentada a mensagem para confirmar a agdo, se pretender eliminar o registo

carregue em Eliminar. Caso pretenda manter o registo basta escolher cancelar.

Também podera eliminar o registo depois de abrir o registo de informacdo especifica

através do botdo eliminar ﬂ disponivel na barra de ferramentas como indica a imagem

abaixo:

s In patrimonium NET x +

= . A . -, - 2
c o D admin.inpatrimonium.net/Form/FormFicha ; N @ B

@ osEros[Runsesiusos] @ B D T ®

INFORMAGAO FICHA SELECIONADA INFORMAGAO A INSERIR
ANT.77.20.2; Boneca; Funcdes/Usos (2) Multimédia

P
LISTAGEM DE INFORMAGAO

Tipo fungio
Magico-religiosa

Justificagdo

4

Estado do registo o6

Situagio N definido ¥

Validagio N verificado v

Acesso puiblico N&o v

Auditoria do registo 3

Imagem 36 - Eliminar o registo de informagao especifica em modo de edicdo de registo

A aplicacdo mostrara sempre a mensagem de confirmacdo da acdo de eliminagdo conforme descrito
anteriormente.

Navegar nos registos
A navegacao dependera da area onde se encontra posicionado e da forma de visualizagdo

dos registos.

Se estiver a visualizar a informacao em formato ficha utilize os botoes de navegacao que

se localizam acima da area multimédia.
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]

Multimédia

Imagem 37 — Navegacdo em formato ficha

1. “ Primeiro - permite posicionar-se para o primeiro registo;

2. “ Anterior - permite navegar para o registo anterior aquele onde o utilizador

esta posicionado;

3. % Seguinte - permite navegar para o registo seguinte aquele onde o utilizador

esta posicionado;

4. " Ultimo - permite navegar para o ultimo registo inserido.

Se estiver a visualizar os registos em formato Lista ou Lista com imagem a navegacdo sera
apresentada por paginas devidamente numeradas, podendo escolher o nimero ou se

pretende navegar para o Inicio ou Fim.

sl Catalogagao veOOY &S Sivia Alcintara ’,Q

[ - R .
.Eﬂ 0¥ 4 Pigina5/322 p (Todos os registos) Meus reg Ordenar | Ordenar ¥ [a2] ¥ de 9639 registos

v

Imagem 38 — Navegacdo em formato Lista ou Lista com imagem

Bloco de Notas, Historial e Multi-descritor

Estes campos deverao ser utilizados ndo para fazer o registo em determinada tarefa, mas
sim para completar informacdo ja existente ou, entdo, inserir textos que possam servir

para outros fins.

O Bloco de Notas, o Historial e o Multi-descritor estdo disponiveis na barra de ferramentas

no botdo ﬂ

Bloco de Notas e Historial
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O bloco de notas e o historial estdo disponiveis nos diversos modulos e tarefas e permitem
fazer pequenos apontamentos, necessarios para a compreensao do registo onde insere os

dados ou para tomar notas sobre o préprio processo de inventario.

Devera posicionar-se no registo pretendido e depois selecionar as opcdes bloco de notas
ou historial insira os dados e podera optar por Gravar carregando no botdo correspondente

a esta funcao Bou Cancelar a insergao carregando no botao correspondente .

Tanto no bloco de notas como no historial o utilizador podera utilizar varias ferramentas
de formatacdo de texto (ex.: italico, sublinhado, tamanho e tipo de letra, etc.) existentes
num programa de edicdo de texto.

Multi-Descritor

Esta ferramenta permite fazer pequenos apontamentos, necessarios para a compreensao
do registo onde se insere os dados. A informacdo podera ser organizada segundo critérios

por si definidos, criando separadores tematicos de acordo com a informagao que inserir.
Para inserir informacdo na area multi-descritor:

Posicione-se no registo pretendido.
Selecione a opgao multi-descritor que se encontra no na barra de ferramentas.
Defina o descritor que achar convenientes, devera inseri-lo na tabela auxiliar
especifica descritor;

4. Insira a informacgdo que pretende registar e podera optar por Gravar carregando no

botao correspondente a esta fungao mou Cancelar a insercao carregando no botao

correspondente .

Pesquisas

Existem duas possibilidades de pesquisar informacao: os Filtros e o Localizar informacao.
Em ambas as situagdes devera posicionar-se no médulo e tarefa onde pretende efetuar as

pesquisas.

Filtros
Os filtros servem como meio de pesquisa local, isto porque sé executam as pesquisas sobre

a tarefa que esta ativa no momento em que se o aciona.

Como filtrar a informacao

1. Para fazer uma pesquisa local (filtrar) pode optar por aceder a barra de ferramentas

e clicar no bot3do Filtro .
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2. Os filtros sdo constituidos por trés parametros de preenchimento obrigatdério, que
sao o Campo, o Operador e o Valor. Ao acionar esta ferramenta, sera feita uma

pesquisa pelos dados que foram introduzidos no campo valor, cingindo-se a procura
ao campo que foi definido e segundo os critérios estabelecidos no operador.

Podera também selecionar se quer apenas os registos com imagem ou ndo, e se estao ou
ndo disponiveis na Internet para acesso publico, ou os registos que estdo validados ou ndo
(Cf. imagem seguinte). Estas opcdes obviamente condicionardo os resultados da pesquisa.

No modo visualizacdo podera selecionar como serdo apresentados os resultados.

No filtro local devem ser tidas em conta algumas consideragdes que se prendem com
questdes de ldgica. Por exemplo deve ser considerado o facto de ndo se poder fazer uma
pesquisa com um filtro em que o utilizador pede um Numero de Inventario igual a
determinado valor e um outro NUmero de Inventario igual a outro valor diferente, uma vez
que esta restrigdo a pesquisa levara o programa a procurar no mesmo campo dois valores
completamente diferentes, o que ndo é possivel. Para realizar esta pesquisa, restringindo-
a a dois ou mais niumeros de Objeto deve ser utilizada a opgao OU, indicando ao programa

que deve filtrar a pesquisa por um ou outro valor pretendido dentro do mesmo campo.

Devem também ser considerados alguns fatores quando se utiliza o operador contém. Este
operador possibilita a utilizagao de um conjunto de metacaracteres que auxiliam a pesquisa
substituindo os valores que se pretendem encontrar e que se desconhecem. Estes
metacaracteres sao o asterisco (*), o sinal de percentagem (%), o ponto de interrogacao
(?) e os paréntesis retos ([ 1).

O primeiro e o segundo metacaracteres, que funcionam da mesma forma, sao utilizados
quando o utilizador conhece algum valor mas nao sabe o que existe, ou se existe algo,
antes ou apo6s, inclusive o utilizador podera utilizar estes metacarateres antes e apds do

valor conhecido.
Exemplo 1:

Se o utilizador quiser procurar uma descricdo que saiba que contém no texto a palavra
"Exemplar", mas desconhecga outros valores deste mesmo campo deve inserir no valor a

procurar:

1. Exemplar* ou Exemplar%- se quiser procurar todos os registos de descricoes que
comecem em Exemplar;
2. *Exemplar ou %Exemplar- se quiser procurar todos os registos de descricdes que

acabem em Exemplar;
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3. *Exemplar* ou %Exemplar% - se quiser procurar todos os registos de descrigao
que contenham a palavra "Exemplar", independentemente do texto que esteja para
tras ou para a frente desta palavra.

Os metacaracteres ponto de interrogagao (?) ou underscore ( _ ) servem para substituir

quaisquer carateres que se desconhecam no valor que se pretende procurar.
Exemplo 2:

Se o utilizador quiser encontrar um registo de Numero de Inventario, por exemplo
MP.123.P, do qual desconhece, ou nao consegue identificar um dos carateres que o compoe

deve indicar no campo do valor:

1. MP.12?.P ou MP.12_.P - se ndo conseguir identificar ou desconhecer que aquele
carater corresponde ao numero trés. Neste caso a pesquisa ird retornar todos os

registos existentes entre o MP.120.P e 0 MP.129.P.

Os ultimos metacaracteres, os paréntesis retos ([ ]), permitem ao utilizador fazer alguns
filtros que de outra maneira ndo eram possiveis. Entre os paréntesis retos podem ser dadas

indicacdes de alguns carateres que a palavra pode conter ou que pode excluir.

Exemplo 3:

Se o utilizador quiser restringir a pesquisa no campo do titulo ao valor "Anténio", mas nao
souber se este nome esta escrito corretamente, ou ndo, deve utilizar os paréntesis retos

da seguinte forma:

1. Ant[60o]nio - Para encontrar os registos de "Antonio" escritos das seguintes
formas:
Anténio;
Antonio;
Antonio.

2. Apés ter feito as opcgOes de filtros que pretende incluir na pesquisa deve clicar em
Filtrar.
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@ Filtro

OPERADOR

magem nternet Validado Modo de visualizagdo

Todos v Todos Todos v Lista

Imagem 39 - Filtro

Para fazer uma pesquisa local (filtro avancado) podera carregar no botdao Avangado, (Cf.
Imagem). Em uma nova janela, é possivel filtar pelos campos n° de inventario, por
intervalo de n° de inventarios ou titulo. Os resultados da pesquisa aparecerdo na caixa do
lado direito da janela.

@ Filtro avancado

N° inventario

Titulo

Imagem 40 - Filtro avangado
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Como remover um filtro

Depois de efetuar um filtro para regressar a totalidade de registos sera necessario remover

o filtro existente, para tal serd necessario apenas carregar no botao remover filtro E

gue aparecera na area informativa.

Localizar informacao
A ferramenta Localizar informagdo funciona como um "Find" geral. Devera ser utilizada

para encontrar informagdo de uma forma menos estruturada que o filtro.

Esta ferramenta encontra-se localizada superiormente a esquerda na area de tarefas.

Frase exata
Todas as palavras
Por ID

N° inventario

Imagem 41 - Localizar informacdo

Podera acionar a pesquisa utilizando uma das opgoes: frase exata, todas as palavras e por

ID do registo e por campo de referéncia na tarefa activa (no caso, nimero de inventario).

Relacoes
A ferramenta relagdes permite criar associacdes/ligacdes entre os registos. E possivel
estabelecer relagdes entre todas as fichas dos modulos Inventario, Eventos, Entidades,

Documentos e Multimédia.

Para efetuar relagGes entre os registos sera utilizando o grupo de informacdo especifica
Fichas Relacionadas, esta ferramenta esta presente em todos os Médulos e Tarefas da
aplicacao. A mais-valia desta ferramenta consiste na possibilidade de, sem sair da ficha
onde o utilizador insere dados, relacionar os registos.

Para fazer uma relacdo, isto é a associagdo de um registo a outro, devera proceder como

se se tratasse de qualquer grupo de informacao.

Posiciona-se no grupo de informacao Fichas Relacionadas, esta agdo abre-lhe uma nova

janela com os seguintes campos:

Tipo de ficha - E aqui que o utilizador seleciona o0 médulo e tarefa que pretende relacionar.
Este campo é de preenchimento obrigatério.
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Dados da ficha - Aqui indica o registo a relacionar, este campo é de preenchimento

obrigatorio. Poderd ser necessario fazer uma pesquisa para encontrar o registo que

pretende relacionar, para isso devera inserir os dados que procura no campo Pesquisa P
. Depois de efetuar a pesquisa selecione o registo mediante um duplo clique sobre o

mesmo.

Dados da ficha

Imagem 42 - Pesquisar registos

Inf. Especifica — permite estabelecer uma relacdao com a informacgao especifica do mddulo

e tarefa previamente selecionados

Dados da inf. Especifica - Se selecionou o campo anterior Inf. Especifica tera
necessariamente que carregar informagao neste campo, para se concretizar a relagao com

a informacado especifica.

Tipo de Relacdo - E um campo no qual o utilizador especifica o tipo de Relacdo estabelecida.
Trata-se de uma Tabela Auxiliar Especifica Relagdes.

Observagoes - Campo de texto no qual podera fazer algumas notas relacionadas com a
Relagdao que estabeleceu.

Para gravar a informacgao carregue no botdao Gravar E
Médulo de relacoes

A aplicacao permite também a utilizacdo do Mddulo de relacdes para a criacao de relacdes

entre mais do que um registo simultaneamente. Para chamar o modulo de relagdes basta,

posicionado numa tarefa qualquer e com um filtro ativo, clicar em E para activar o
modulo de relagdes.

A janela que ird abrir, mostra uma lista de todos os registos correspondentes ao filtro
activo na tarefa, para que o utilizador possa selecionar os que pretende relacionar (Cf.
imagem) e, apods a selecao, devera clicar em para poder, na pagina seguinte, selecionar

a tarefa e registos com que pretende estabelecer a relacao.
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= C @ @ admin.inpatrimonium.net/Form/FormRelacao.asp: 120370482491540372071 mn o &

% Catalogagdo v @ w™opuloreLAcoEs & Alexandre Matos |5, | QU

INFORMAGAO FICHA SELECIONADA
Objetos ssse

Outros Objetos e r
’ 02361; Pintura; As bolas de sabao;

Todos Objetos eses;
1071; Terrina com bandeja;
Conjuntos Objetos @
Imévels gare 38; Cadeira de bragos;
Outros Iméveis (s ) 78;
Todos Iméveis g3 ’
8873457; Modelo;

Conjuntos Iméveis o
AB00086; Brasil Musical - Série Mdsica Viva - Paulinho Nogueira, Aleméo e Zezo;

Integrado (s
[ - ] ANT.20004.1; Carro\eléctrico;
Espécie a1 ANT.2001.3.8; Sino; Bumba meu boi;
Espécimes (saz1y

ANT.2002.1.1; Cesto;
Espécie Mineral s

] ANT.2002.1.2; Cesto;
Espécime Mineral gss)
P ANT.2002.4:3; Avido;
Ordens Religiosas & ] ANT2006.2.1; Camisa;
P (o] 534)
bEiis= ANT.2006.2.3; Calgas;
Marcas de Agua o)
ANT.2007.10.1; Pistola\de pederneira;

] ANT.2007.10.2; Revdlver;

ANT.2007.7.1; Escultura\feminina; Maternidade;

Imagem 43 - Escolha de registos para relacionar

A pégina seguinte esta dividida em duas partes. Do lado esquerdo apresenta o menu de
tarefas da aplicacdao (Cf. imagem) e, clicando na tarefa pretendida (exposicoes, por
exemplo) a lista de registos da tarefa escolhida para escolher os registos a relacionar.
Nesta janela estdo disponiveis as ferramentas de pesquisa e filtro para ajudar na selecao
de registos. Por fim, o utilizador tem que selecionar o registo, ou conjunto de registos

pretendidos, e clicar em para poder estabelecer a relagdo e passar ao ecra seguinte.
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° 3 In patrimonium NET X +

& Cc @

Catalogagdo

Objetos ses)

Outros Objetos ao
Todos Objetos wses)
Conjuntos Objetos

Iméveis e:

Outros Iméveis ()
Todos Iméveis @310
Conjuntos Iméveis o
Integrado (1554
Imaterial (ss3)
Espécie a1
Espécimes (saz1y
Espécie Mineral s,
Espécime Mineral sss)
Anthropos e
Ordens Religiosas ©
Padroes (sss

Marcas de Agua o)

inpatrimonium.net,

v (®© MODULO RELACOES

INFORMAGAO FICHA SELECIONADA

1071; Terrina com bandeja;

INFORMAGAO A RELACIONAR

g Menu
§- Catalogagio

5~ Eventos

Abate

Contrato
@- Catdlogos
@- Conservagio Objetos

Conservagio Espécimes

Propostas

@- Intervengdes
@ Empréstimos
Exposig8es

Iniciativas Educativas

- Acontecimento Histérico
g Movimentos
@- Outros eventos

- Proietos de Investigacio

]

]

]

I O &

Alexandre Matos

Informacao do registo

Joana Vasconcelos Versailles; Temporaria; 2012-06-19 > 2012-09-30 - Chateau de Versalles

A descoberta do Tempo; Temporaria; 2008-02-29 > 2008-12-31 - Convento dos Remédios - Evora

A Presenca Romana em Cascais - Um Territdrio da Lusitania Ocidental; Temporaria; 2005-01-28 > 2006-01-22 -
Lisboa - Museu Nacional de Argueologia (Galeria Ocidental)

Alter do Chao ha 5000 anos; Tempordria; 2011-04-27 > 2012-04-27 - Alter do Chao - Casa do Alamo

As Areas Urbanas de Génese llegal em Cascais - 25 Anos - Tempo de Reflex3o; Temporaria;

Cascais hd 5000 anos: espagos da morte das antigas sociedades camponesas; Temporéria; 2004-05-06 >
2005-02-13 - Lisboa - Museu Nacional de Arqueologia (Galeria Ocidental)

Cascais no terceiro milénio antes da nossa era; Temporaria; 2009-04-04 > 0000-00-00 - Museu Condes de Castro
Guimardes - galeria de exposi¢des temporarias

Da seara ao pao; Temporaria; 2005-04-28 - Loja de apoio ao Moinho de Armagcao de Tipo Americano, em
Alcabideche

) Indeterminada; Temporéria;

Ac naarnc am Partieal - cér YA/ 3 YIY: Tamnnrérias 10000092 S 900NN1.94 - Miicari Narinnal Aa Armiianlnaia

Imagem 44 - Escolha da tarefa e registos correspondentes a relacionar com o(s) registo(s) escolhidos atras

Neste ultimo ecrd do mddulo de relagdes, podera ser registado o tipo de relagdo

adicionada uma breve descricdo da relagao a criar.
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<« c o @ admin.inpatrimonium.net/Form/FormRelacao. 03 mn o &

¥ Catalogagdo v (®© MODULO RELACOES Alexandre Matos ' Q

INFORMAGAO FICHA SELECIONADA
Objetos wsas)

Outros Objetos e 1071; Terrina com bandeja;

Todos Objetos eses;

Conjuntos Objetos w INFORMAGAO A RELACIONAR
Iméveis @274 |
registos
Outros Iméveis s - Menu
MBS ‘%‘" Catalogacio
5 &- Eventos )
Conjuntos Iméveis o & " Tipo de relaco
(e G- Abate Exposicao .
ntegrado nsss :
! @ Contrato
Imaterial (ss3 Descricio
& Catslogos

Espécie a1

. @- Conservagao Objetos P
Espécimes )

@ Conservagdo Espécimes i 0d
Espécie Mineral s, . nformagao do registo
@ Propostas N )
a : A descoberta do Tempo; Temporaria; 2008-02-29 > 2008-12-31 - Convento dos Remédios - Evora
Espécime Mineral ess) X )
@- Intervencdes
e @ Empréstimos
Ordens Religiosas o Exprosiytes
Padrées a4 ﬂ Iniciativas Educativas
Marcas de Agua o) ! @ Acontecimento Histérico
g Movimentos

Outros eventos

@- Proietos de Investigacio

Imagem 45 - Insergao do tipo de relagdo e descricao da relagao

Para finalizar o processo e gravar a relagdo, basta carregar em E para gravar a relacao
criada. A aplicacdo dard uma mensagem de status da gravacdo e mantera a janela do
modulo ativa para permitir a criacdo de outras relagdes com os registos escolhidos

inicialmente.

Imprimir

Pode pré-visualizar e imprimir toda a informacao existente nas fichas das diversas tarefas.

Pré-visualizar

Permite a pré-visualizacdo da informacgdo existente nas fichas, antes de fazer a impressao

das mesmas. Esta funcionalidade esta disponivel na barra de ferramentas, no botao .

Carregue na opcao Pré-visualizar, desta forma ser-lhe-a apresentado na area de trabalho
em forma de texto ndo editavel, todas as informacdes registadas na base de dados sobre
o0 registo selecionado (Cf. Imagem)
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& c @

o':.- Catalogacdo

Objetos (ssas)

Outros Objetos o
Todos Objetos ssse
Conjuntos Objetos
Iméveis @274

Outros Iméveis (s
Todos Iméveis (234
Conjuntos Iméveis ¢
Integrado (54
Imaterial 53
Espécie pe
Espécimes (st
Espécie Mineral )
Espécime Mineral (ess)
Anthropos ¢

Ordens Religiosas
Padrdes s

Marcas de Agua

veos @

~ 5 PR 2
@ admin.inpatrimonium.net/Form/FormFichaPrint.aspx?bd=21203' 824915403720 LU In O B

Catalogagao : Objetos

N° inventario

ANT.77.20.2

Designagdo

Boneca

Descrigdo

Duas pequenas cabagas (?) sobrepostas, esferéides. O rosto apresenta duas missangas brancas em representagao dos olhos e outras duas em representago das
orelhas. Lengo de forma triangular, tecido de algodao creme amarrado a cabega e um pedaco de tule branco. Na parte cintada estdo presas trés saias de taman-
hos e tecidos de diferentes texturas e decoragdo (motivos florais, riscas e estrelas), cosidas grosseiramente com fio de algodao. A cabaga inferior esta revestida
por um tecido sintético

Alexandre Matos (‘s‘} q

CATEGORIAS
Area Categoria
Etnografia Ritual e religido\mégico-religioso

DESIGNACOES

Tipo designa.

Nome local\Okachinguma-nguma

FUNCOES/USOS

Tipo fungdo

Magico-religiosa

Amuleto

INCORPORACOES

Imagem 46 — Pré-visualizagdo de impressao do registo

Para pré-visualizar o(s) registo(s) seguinte(s) é apenas necessario utilizar os botdes de

navegacao.

Para a impressdo da ficha sera necessario carregar no botdo imprimir . A aplicagao

chama a janela de impressdao do sistema operativo em utilizacao e, consoante as opgdes,

podera imprimir nas impressoras configuradas e/ou gravar a ficha como ficheiro PDF.

Para configurar os campos que deseja ver e imprimir, podera carregar no botdo imprimir,

localizado na barra de ferramentas da area de trabalho, e selecionar a opcdo Configurar

para selecionar as opgoes e grupos de informacao especificos que pretende (Cf. imagens).

No final da janela de configuragdo, aparecera o botdo pré-visualizar.
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. P 2
inpatrimonium.net, 203 824 y In O B

Pré visualizar impressao

Seleccione os campos a imprimir

Ficha

") Bloco de Notas
") Historial

Multi-descritor

INFORMAGAO RELACIONADA

) Por Utilizador

Sistema / directas

MULTIMEDIA
) Informagao genérica

Informagso especifica

AUDITORIA

") Informagao genérica

Imagem 47 - Configurar impressao

% In patrimonium NET x +

cC D inpatrimonium.net, 2 mn o e

INFORMAGAQ ESPECIFICA

Imprimir
Tarefa Todos | Nenhum

Titulos sim v
Antecedente Sim
Autorias

Caracteristicas técnicas

Categorias

Classificacbes

Colegbes
Componentes
Condigbes
Contexto de campo

Cépias

Imagem 48 - configurar impressao (escolha de grupos a imprimir)
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Multimédia

Carregamento e associacao de ficheiros multimédia aos registos

Para carregar um novo ficheiro e estabelecer a sua relacao com um determinado registo o
utilizador devera primeiro procurar, através da pesquisa ou de um filtro, o registo ao qual
pretende associar o ficheiro. Importa salientar que este processo pode ser feito para um
ou mais ficheiros simultaneamente, mas a aplicacdo podera condicionar o numero total de

ficheiros a associar de acordo com a capacidade do sistema.

Selecionado o registo, o utilizador devera clicar em Multimédia para abrir o ecrd de
visualizacdo de registos relacionados, através do qual podera carregar os ficheiros que
pretende relacionar com o registo. O ecra podera ter uma lista dos ficheiros ja associados
ao registo, como vimos atras, ou, no caso de ndo haver informagdo multimédia relacionada

com os registos, sera apresentada um ecrd semelhante ao da seguinte imagem:

Assocle ficheiros através de
- Upload
- Drag & Drop

Ordene as imagens escolhendo o bot2o

Imagem 49 — Carregamento de ficheiros multimédia

Na barra superior apresentada neste ecra estdo disponiveis duas opcdes para carregar os
ficheiros para o servidor de dados: a escolha dos ficheiros, através da pesquisa nas pastas
4

disponiveis no computador ou rede em uso (Upload) ou através da ferramenta drag 'n

drop para arrastar os ficheiros.

Na primeira opgao o utilizador pode escolher um total de 3 ficheiros para carregar. Para o

fazer devera carregar em Browse... ou Procurar... (o texto difere de acordo com a lingua
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do sistema operativo utilizado) e selecionar, no explorador do sistema operativo, o ficheiro
pretendido. A imagem seguinte apresenta o primeiro passo descrito.

(© 0BJECTO - Multimédia

1./ | Browse... | No file selected.

2. | Browse... | No file selected.

3.|| Browse... | No file selected.

Upload

Imagem 50 — Opg¢ado de selegao de ficheiros

Na segunda opcao é apresentada uma area para onde o utilizador podera arrastar, a partir
de uma pasta do seu computador, os ficheiros que pretende associar de acordo com a

seguinte imagem.

(© OBJECTO - Muttimédia

Arrastar ficheiros para a drea 'Multimedia'

Ficheiros em espera: 0

Imagem 51 — Opgao arrastar ficheiros
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Na primeira opgdo o utilizador devera clicar em “upload” para iniciar o processo de

carregamento dos ficheiros e na segunda aguardar o carregamento dos dados que se inicia
automaticamente.

(© OBJECTO - Multimédia

O resultado final sera apresentado no mesmo ecra, conforme a seguinte imagem:

@ H

FICHEIRO

DESIGNACAO

=]

LEGENDA PATH

INTERNETVISIBLE
Wwildlife_1.wmv

av

.

assistente.jpg

Imagem 52 — Carregamento de ficheiros resultado final

Fechando a janela os ficheiros serao relacionados diretamente com o registo que tinha
sido selecionado no inicio do processo.
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